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1. ОБЩИЕПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящаяполитика в отношении обработкиперсональныхданных (далее — «Политика»)разработана
во исполнение требованийпункта 2 части 1 статьи 18.1 Федеральногозакона от 27.07.2006 N2 152-ФЗ «О
персональныхданных» (далее — «Законо персональныхданных») в целях обеспечениязащиты прави
свободчеловека и гражданинапри обработкеего персональныхданных, в том числе защиты прав на
неприкосновенностьчастной жизни, личную и семейнуютайну.
1.1.1. ЦелямиПолитики является ведение статистики и анализа работыофициальногосайта и сайтов
информационныхсистем и ресурсовУправленияобразованияОдинцовскогогородского округа
Московскойобласти
1.2. НастоящаяПолитикадействуетв отношении следџющихкатегорийсубъектовперсональныхданных,
которыеобрабатываетОператор:
• РаботникиОператора;
• Соискателина вакантные должности Оператора;
• КонтрагентыОператора(физические лица);
• Представители(работники) контрагентовОператора(юридических лиц и индивидуальных

предпринимателей);
• КлиентыОператора;
• ОбучающиесяОператора;
• Посетителиофициальногосайта и сайтовинформационныхсистем и ресурсовУправленияобразования
ОдинцовскогогородскогоокругаМосковскойобласти».
В даннойкатегориисубъектовУправленияобразованияОдинцовскогогородскогоокругаМосковской

областиобрабатываютсяперсональные данные в связи с ведением статистики и анализа работы
официальногосайтаи сайтовинформационныхсистем и ресурсов:
• данные из файловcookie, ГР-адрес, сведения, собираемыепосредствомметрическихпрограмм.
1 .З.Основныепонятия, используемыев Политике:

Персональныеданные — любаяинформация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или
определяемомуфизическомулицу (субъекту персональныхданных);

Операторперсональныхданных (Оператор) — УправлениеобразованияОдинцовскогогородского
округа, (ИНН 5032004198, 143002, Московская область, г. Одинцово, ул. Молодёжная, д. 17,
самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и (или) осуществляющееобработку



персональныхданных, а также определяющеецели обработкиперсональныхданных, состав
персональныхданных, подлежащих обработке,действия(операции), совершаемыес персональными
данными;

Обработкаперсональных данных — любое действие(операция) или совокупность действий
(операций) с персональнымиданными, совершаемыхс использованием средствавтоматизации или безих
использования. Обработкаперсональных данных включает в себя в том числе: сбор, запись,

систематизацию, накопление, хранение, уточнение(обновление, изменение), извлечение, использование,
передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление,
уничтожение;

Автоматизированнаяобработкаперсональных данных — обработкаперсональныхданных с

помощью средстввычислительной техники;
Распространениеперсональныхданных — действия, направленныена раскрытиеперсональных

данных неопределенномукругулиц;
Предоставлениеперсональныхданных — действия, направленныена раскрытиеперсональных

данных определенномулицуили определенномукругулиц;
Блокированиеперсональныхданных

—

временноепрекращениеобработкиперсональныхданных
(за исключением случаев, если обработканеобходимадля уточненияперсональныхданных);

Уничтожениеперсональныхданных
— действия, в результатекоторыхстановится невозможным

восстановить содержаниеперсональныхданных в информационнойсистеме персональныхданных и
(или) в результатекоторыхуничтожаютсяматериальныеносители персональныхданных;

Обезличиваниеперсональныхданных — действия, в результатекоторыхстановится невозможным
без использования дополнительнойинформацииопределитьпринадлежностьперсональных данных
конкретномусубъектуперсональныхданных;

Информационнаясистема персональныхданных
— совокупностьсодержащихсяв базах

данных персональныхданных и обеспечивающихих обработкуинформационныхтехнологий и

технических средств;
Трансграничнаяпередачаперсональныхданных — передачаперсональныхданных на территорию

иностранногогосударстваорганувласти иностранногогосударства, иностранномуфизическомулицу или
иностранномуюридическомулицу;

Сайт — совокупностьпрограммдля электронныхвычислительных машин и иной информации,
содержащейсяв информационнойсистеме, доступ к которойобеспечиваетсяпосредством
информационно-телекоммуникационной расположеннойсети интернет и по адресу:
https://www.odinedu.ru/.
1.4. Основныеправаи обязанностиОператора.1.4. I . Операторимеет право:
• самостоятельно определятьсостав и переченьмер, необходимыхи достаточных для обеспечения
выполнения обязанностей, предусмотренныхЗакономо персональных данных и принятыми в

соответствии с ним нормативнымиправовыми актами, если иное не предусмотреноЗаконом о

персональныхданных или другимифедеральнымизаконами;

поручитьобработкуперсональныхданных другомулицу с согласия субъектаперсональныхданных, если
иное не предусмотренофедеральнымзаконом, на основании заключаемого с этим лицом договора.Лицо,
осуществляющееобработкуперсональныхданных по поручению Оператора, обязанособлюдать
принципыи правилаобработкиперсональныхданных, предусмотренныеЗаконом о персональных
данных;
• в случаеотзыва субъектомперсональныхданных согласия на обработкуперсональныхданных Оператор
вправепродолжитьобработкуперсональныхданных безсогласия субъектаперсональныхданных при
наличии оснований, указанныхв Законео персональныхданных.
1.4.2. Операторобязан:
• организовыватьобработкуперсональныхданных в соответствии с требованиямиЗаконао персональных
данных;
• отвечать на обращенияи запросысубъектовперсональныхданных и их законных представителейв

соответствии с требованиямиЗаконао персональныхданных;
• сообщатьв уполномоченныйорганпо защите прав субъектовперсональныхданных (далее —

«Роскомнадзор») по запросуэтого органанеобходимуюинформациюв течение 10 рабочихднейс даты
получениятакого запроса.
1.5. ОсновныеправаСубъектовперсональныхданных. Субъектперсональныхданных имеет право:
• получать информацию, касающуюсяобработкиего персональныхданных, за исключением случаев,

предусмотренныхфедеральнымизаконами. СведенияпредоставляютсяСубъектуперсональныхданных
Операторомв доступнойформе, и в них не должны содержатьсяперсональныеданные, относящиеся к

другимСубъектамперсональныхданных, за исключением случаев, когда имеются законные основания
для раскрытиятаких персональныхданных. Переченьинформациии порядокее получения установлен
Закономо персональныхданных;
• требоватьот Операторауточнения его персональных данных, их блокированияили уничтожения в



случае, если персональныеданные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно

полученнымиили не являются необходимымидля заявленнойцели обработки, а также принимать
предусмотренныезаконом меры по защите своих прав;
• обжаловатьв Роскомнадзореили в судебномпорядке неправомерныедействияили бездействие
Оператораприобработкеего персональныхданных.

Субъектперсональныхданных может реализоватьправапо получениюинформации, касающейся
обработкиего персональныхданных, а также права по уточнению его персональныхданных, их
блокированиюили уничтожению, обратившиськ Операторус соответствующимзапросомпо адресу:
143002, Московскаяобласть, г. Одинцово, ул. Молодёжная, д.17 или путем обращенияк Операторус

соответствующимзапросомпо электроннойпочте odin_uprobr@mosreg.ru В обоихслучаяхзапросдолжен
бытьоформленс соблюдениемтребований.1.6. Контрольза исполнением требованийнастоящейПолитикиосуществляетсяуполномоченнымлицом,
ответственным за организациюобработкиперсональныхданных уОператора.
1.7. Ответственностьза нарушениетребованийзаконодательства РоссийскойФедерациии локальных
актов Операторав сфереобработкии защиты персональныхданных определяетсяв соответствии с

законодательствомРоссийскойФедерации.
2. ПРИНЦИПЫОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

2.1. Обработкаперсональных данных осуществляетсяОператоромв соответствии с требованиями
законодательства РоссийскойФедерациии на основе следующихпринципов:
• законности и справедливойосновы;
• ограниченияобработкиперсональныхданных достижением конкретных, заранееопределённыхи

законных целей;
• недопущенияобработкиперсональныхданных, несовместимойс целями сбораперсональныхданных;
• недопущения объединениябаз данных, содержащих персональныеданные, обработкакоторых
осуществляетсяв целях, несовместимых междусобой;
• обработкитолько тех персональныхданных, которыеотвечают целям ихобработки;
• соответствия содержанияи объёмаобрабатываемыхперсональныхданных заявленным целям бработки;
• недопущенияобработкиизбыточныхперсональныхданных по отношению к заявленным целям их
обработки;
• обеспеченияточности, достаточности и актуальностиперсональныхданных по отношению к целям

обработкиперсональныхданных;
• уничтожения либообезличиванияперсональныхданных по достижении целейих обработкиили в

случаеутратынеобходимостив достижении этих целей, при невозможности устраненияОператором
допущенныхнарушенийперсональныхданных, если иное не предусмотренофедеральнымзаконом.

З. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
3.1. Правовымоснованием обработкиперсональныхданных является совокупностьнормативных
правовыхактов, во исполнение которыхи в соответствии с которымиОператоросуществляетобработку
персональныхданных, в том числе:
• КонституцияРоссийскойФедерации;
• ТрудовойкодексРоссийскойФедерации;
• ГражданскийКодексРоссийскойФедерации;
• НалоговыйкодексРоссийскойФедерщии;
• Федеральныйзакон от 6 декабря201 1 г. N2 402-ФЗ «О бухгалтерскомучёте»;
• Федеральныйзакон от 29.12.2012 «Обобразованиив РоссийскойФедерации»
• иные нормативныеправовыеакты, регулирующиеотношения, связанные с деятельностьюОператора.
Правовымоснованиемобработкиперсональныхданных также являются:
• УставОператора;
• договоры, заключаемые с Субъектомперсональныхданных;
• согласие Субъектаперсональныхданныхна обработкуперсональных данных.



4. ЦЕЛИИ УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
4.1. Обработкаперсональныхданных ограничиваетсядостижением конкретных, заранееопределенныхи
законных целей.Не допускаетсяобработкаперсональных данных, несовместимая с целями сбора
персональныхданных. Обработкеподлежат только персональныеданные, которыеотвечают целям их
обработки.
4.2. Содержаниеи объемобрабатываемыхперсональныхданных должны соответствовать заявленным
целям обработки, предусмотреннымв настоящем разделе.Обрабатываемыеперсональныеданные не
должны бытьизбыточнымипо отношению к заявленным целям их обработки.4.3. В соответствии с настоящейПолитикой Операторможет обрабатыватьперсональныеданные,
принадлежащихследующимкатегориямСубъектовперсональныхданных:
• РаботникамОператора;
• Соискателямна вакантные должностиОператора;
• КонтрагентамОператора(физическим лицам);
• Представителям(работникам) контрагентовОператора(юридических лиц и индивидуальных
предпринимателей);
• КлиентамОператора;
• ОбучающимсяОператора.4.3.1. РаботникиОператора4.3.1.1. Операторобрабатываетперсональныеданные работниковс такой(-ими) целью (-ями) как:
• Содействиеработникамв трудоустройстве, полученииобразованияи продвижениипо службе;
• Обеспечениеличной безопасностиработников;
• Контрольколичества и качества выполняемойработы;
• Обеспечениесохранностиимущества.
4.3.1.2. Призаключении трудовогодоговораработникидают письменное согласие Операторуна
обработкуих персональныхданных. Содержаниесогласия работникадолжно быть конкретными
информированным, то есть содержатьинформацию, позволяющуюоднозначно сделать вывод о целях,
способахобработкис указаниемдействий, совершаемыхс персональнымиданными, объеме
обрабатываемыхперсональныхданных.
4.3.1 .З.Призаключении трудовогодоговораработникипредоставляютОператоруследующиедокументы,
содержащиеего персональныеданные:
• паспортили инойдокумент, удостоверяющийличность;
• трудовуюкнижку и (или) сведения о трудовойдеятельности, за исключением случаев, если трудовой
договорзаключается впервые;
• документ, подтверждающийрегистрациюв системе индивидуального(персонифицированного) учета, в

том числе в формеэлектронногодокумента;
• документывоинского учета - для военнообязанныхи лиц, подлежащих призывуна военнуюслужбу;
• документобобразованиии (или) о квалификацииили наличии специальных знаний -

при поступлении
на работу,требующуюспециальныхзнанийили специальнойподготовки;
• иные документы в соответствии с требованиямизаконодательства.
4.3.1.4. В случае первоначального заключения трудовогодоговорас работниками, трудовую книжку,
страховоесвидетельство государственногопенсионного страхованияоформляетОператор.4.3.1.5. В случае, если для трудоустройстваработникатребуютсяв соответствии с законодательством
иные документы, Операторобращаетсяк лицу, поступающемуна работу, с просьбойо предоставлении
таких документов, содержащихперсональныеданные.
4.3.1.6. В предусмотренныхвыше целях, Операторобрабатываетследующиекатегорииперсональных
данныхработников:



• Фамилия, имя, отчество;
• Адресместа жительства;
• Образование;
• Профессия;
• Паспортныеданные;
• Контактныйтелефон;
• Адресэлектроннойпочты;
• Доходы;
• Должность;
• ИНН;
• снилс;
• Семейное положение.
4.3.1.7. ОбработкаОператоромбиометрическихперсональныхданных работников(сведений, которые
характеризуютфизиологическиеи биологическиеособенностичеловека, на основании которыхможно
установитьего личность) не осуществляется.
4.3.1.8. ОбработкаОператоромспециальных категорийперсональныхданных работников, касающихся
состояния здоровья, осуществляетсяв соответствии с требованиямизаконодательства Российской
Федерации.
4.3.1.9. Переченьдействий, совершаемыхОператоромс персональнымиданными работников:сбор,
запись, систематизщия, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
использование, передача (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление,
уничтожение.
4.3.1.10. Операторосуществляетсмешаннуюобработкуперсональныхданных работниковбезпередачипо
внутреннейсети, с передачейпо сети интернет.
4.3.1.11. Операторвправеобрабатыватьперсональныеданные уволенныхработниковв случаях и в сроки,

предусмотренныезаконодательством РоссийскойФедерации.К таким случаям, в том числе, относится
обработкаперсональных данных в рамках бухгалтерскогои налогового учета, в том числе для
обеспечениясохранностидокументов, необходимыхдля исчисления, удержанияи перечисленияналога.4.3.1.12. Операторобязанхранитьбухгалтерскуюдокументациюв течение сроков, устанавливаемыхв
соответствии с правиламиорганизациигосударственногоархивногодела, но приэтом минимальный срок
храненияне может бытьменее 5 (пяти) лет.
4.3.1.13. По истечении сроков, определенныхзаконодательством РоссийскойФедерации, личные дела
работникови иные документыпередаютсяна архивноехранениена срок 50 лет. Обработкауказанных
сведенийне требуетсоблюденияусловий, связанных с получениемсогласия на обработкуперсональных
данных. Согласие работниковна обработкуих персональныхданных в случаях, предусмотренных
пунктами4.3.1.11.
4.3.1.14. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространениеперсональных данных безсогласия
работника, если иное не предусмотренофедеральнымзаконом.
4.3.1.15. Припередачеперсональныхданных работникаОператоромдолжны соблюдатьсяследующие
требования:
• запрещаетсясообщатьперсональныеданные работникатретьейсторонебезписьменного согласия
работника, за исключением случаев, когда это необходимов целях предупрежденияугрозы жизни и

здоровьюработника, а также в случаях, установленныхфедеральнымзаконом;
• работник, передающийперсональные данные работникаОператора, обязанпредупредить лиц,
получающих персональныеданные работника, о том, что эти данные могутбытьиспользованы лишь в
целях, для которыхони сообщены, и требоватьот этих лиц подтверждениясоблюденияэтого правила.
Лица, получающие персональные данные работникаОператора, обязанысоблюдатьрежим их
конфиденциальности.Данноеположение не распространяетсяна обмен персональными данными
работниковв порядке, установленном федеральнымизаконами;
• работник, передающийперсональныеданные работникаОператора, имеет право передавать
персональные данные работникапредставителямработниковв порядке, установленномТрудовым
кодексом РоссийскойФедерации, и ограничиватьэту информациютолько теми персональнымиданными
работника, которые необходимыдля выполнения указаннымипредставителямиих функций;
• передачаперсональныхданных работниковв Фондсоциального страхованияРоссийскойФедерации,
ПенсионныйфондРоссийскойФедерациив порядке, установленном федеральнымизаконами, в частности
Федеральнымзаконом «Об обязательномпенсионном страхованиив Российской Федерации»,
Федеральнымзаконом «Обосновах обязательногосоциального страхования», Федеральнымзаконом «Об
обязательноммедицинском страховании в РоссийскойФедерации»осуществляетсябез согласия
работников;
4.3.1.16. ВнутристраныОператорможет передаватьперсональныеданные работниковв указанных в
настоящем разделецелях следующим третьимлицам:
• ЦентрализованнаябухгалтерияМосковской области;



• МинистерствообразованияМосковскойобласти;
• МежрайоннаяИФНС РоссииN222 по Московскойобласти;
• Московскоеобластноерегиональноеотделение фондасоциального страхованияРоссийскойФедерации;
• Управлениепенсионного фондаРоссийскойФедерациипо Московскойобласти.
4.3.1.17. Операторне осуществляеттрансграничнуюпередачуперсональныхданныхработников.4.3.1.18. Работникив обязательномпорядкедолжны ознакомиться под роспись с локальными
нормативно-правовымиактами Оператора, устанавливающимипорядокобработкиперсональныхданных,
а также обих правахи обязанностяхв этойобласти.
4.3.2. Соискателина вакантные должности Оператора.4.3.2.1. Операторобрабатываетперсональныеданные соискателейна вакантные должности с такой(-ими)
целью (-ями) как:
• Рассмотрениесоискателя на вакантнуюдолжность и принятиерешенияо приемелибоотказе в приеме
на работу.4.3.2.2. Получениесогласийот соискателейна вакантные должности производитсяв случаеприглашения
на собеседование.
4.3.2.3. Соискателина вакантные должности направляютОператорусвои персональныеданные
непосредственнона адрес электроннойпочты или через специализированныеинтернет-ресурсы
(агрегаторы вакансий).
4.3.2.4. Размещениесоискателями на вакантные должности резюмена электронныхинтернет-ресурсах
(агрегаторах вакансий) производитсяв соответствии с правиламиданных ресурсов.Отправляярезюмена
электронную почту Оператора, соискатели на вакантные должности тем самым дают согласие в

конклюдентнойформена обработкуих персональныхданных.
4.3.2.5.В предусмотренныхвыше целях, Операторобрабатываетследующиекатегорииперсональных
данных соискателейна вакантные должности:
• Фамилия, имя, отчество;
• Адресместа жительства;
• Образование;
• Профессия;
• Контактныйтелефон;
• Адресэлектроннойпочты;
• Должность;
• ИНН•,
• СНИЛС.
4.3.2.6. ОбработкаОператоромбиометрическихперсональныхданных соискателей на вакантные
должности (сведений, которыехарактеризуютфизиологическиеи биологическиеособенностичеловека,
на основании которыхможно установитьего личность) не осуществляется.
4.3.2.7.ОбработкаОператоромспециальных категорийперсональныхданных соискателей на вакантные
должности, касающихся состояния здоровья, осуществляетсяв соответствии с требованиями
законодательства РоссийскойФедерации.4.3.2.8. Переченьдействий, совершаемыхОператоромс персональнымиданными соискателей на

вакантные должности: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление,
изменение), извлечение, использование, блокирование, удаление, уничтожение.
4.3.2.9.Операторосуществляетнеавтоматизированнуюобработкуперсональныхданных соискателей на

вакантные должности безпередачипо внутреннейсети, безпередачипо сети интернет.
4.3.2.10. Припроведениисобеседованийс соискателями на вакантные должности персональныеданные,
содержащиесяв анкетах и резюме, могут подтверждатьсядокументально.Копии подтверждающих
документовмогутхранитьсяОператором, но не дольше чем до момента достижения целейих обработки
или утраты необходимостив достижении таких целей.После достижения цели их обработки
персональныеданные соискателейна вакантные должности подлежат удалениюв течение 30 дней.
4.3.2.11. Не допускаетсяраскрытиетретьимлицам и распространениеперсональныхданных безсогласия
соискателя на вакантную должность, если иное не предусмотренофедеральнымзаконом.
4.3.2.12. Операторне осуществляеттрансграничную передачу персональныхданных соискателейна
вакантные должности.
4.3.3. КонтрагентыОператора(физические лица)
4.3.3.l. Операторобрабатываетперсональныеданные контрагентов(физических лиц) с такой (-ими)
целью (-ями) как:
• Заключениеи исполнение договоров.
4.3.3.2. Обработкаперсональныхданных контрагентов(физических лиц) не требуетполучения
дополнительного согласия, в случаеобработкиперсональныхданных в соответствии с пунктом5 части 1

статьи 6 Законао персональныхданных.
4.3.3.3. В предусмотренныхвыше целях, Операторобрабатываетследующиекатегорииперсональных
данных контрагентов(физических лиц):



• Фамилия, имя, отчество;
• Адресместа жительства;
• Образование;
• Профессия;
• Паспортныеданные;
• Контактныйтелефон;
• Адресэлектроннойпочты;
• Должность;
• ИНН;
• СНИЛС.
4.3.3.4. ОбработкаОператоромбиометрическихперсональныхданных контрагентов(физических лиц)
(сведений, которые характеризуютфизиологическиеи биологическиеособенностичеловека, на

основании которыхможно установитьего личность) не осуществляется.
4.3.3.5. ОбработкаОператоромспециальных категорийперсональныхданных контрагентов(физических
лиц) не осуществляется.
4.3.3.6. Контрагенты(физические лица) передают персональныеданные при заключении договора.
Персональныеданные контрагентов(физических лиц) подлежат хранениюв течение срокаисполнения
договорныхобязательстви (или) в течение сроков, установленныхзаконодательством.
4.3.3.7. Переченьдействий, совершаемыхОператоромс персональнымиданными контрагентов
(физических лиц): сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление,
изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ),

блокирование, удаление, уничтожение.
4.3.3.8. Операторосуществляетсмешанную обработкуперсональныхданных контрагентов(физических
лиц) безпередачипо внутреннейсети, с передачейпо сети интернет.
4.3.3.9. Не допускаетсяраскрытиетретьимлицам и распространениеперсональныхданных безсогласия
контрагента, если иное не предусмотренофедеральнымзаконом.
4.3 .З.10. ВнутристраныОператорможет передаватьперсональныеданные контрагентов(физических лиц)
в указанныхв настоящем разделецелях следующимтретьимлицам:
• ЦентрализованнаябухгалтерияМосковскойобласти;
• МинистерствообразованияМосковскойобласти.
4.3.3.11. Операторне осуществляеттрансграничнуюпередачуперсональныхданных контрагентов
(физических лиц).

4.3.4. Представители(работники) контрагентовОператора(юридических лиц и индивидуальных
предпринимателей).
4.3.4.1. Операторобрабатываетперсональныеданные представителей(работников) контрагентовс такой
(-ими) целью (-ями) как:
• Исполнение договоровс контрагентами;
• Обеспечениепропускногорежима.
4.3.4.2. Получениесогласия на передачуперсональныхданныхпредставителей(работников) контрагентов
Операторуобеспечиваетнепосредственноконтрагент, работником(представителем) которогоявляется
Субъектперсональныхданных, чьи персональныеданные обрабатываетОператор.Получениесогласийот
представителей(работников) контрагентовпроизводитсяОператоромв случае:
• Обеспеченияпропускногорежима.
4.3.4.3. В предусмотренныхвыше целях, Операторобрабатываетследующиекатегорииперсональных
данных представителей(работников) контрагентов:
• Фамилия, имя, отчество;
• Адресместа жительства;
• Паспортныеданные;
• Контактныйтелефон;
• Адресэлектроннойпочты;
• Должность.
4.3.4.4.ОбработкаОператоромбиометрическихперсональныхданных представителей(работников)

контрагентов(сведений, которыехарактеризуютфизиологическиеи биологическиеособенностичеловека,
на основании которыхможно установитьего личность) не осуществляется.
4.3.4.5.ОбработкаОператоромспециальных категорийперсональныхданных представителей(работников) контрагентовне осуществляется.
4.3.4.6. Переченьдействий, совершаемыхОператоромс персональными данными представителей(работников) контрагентов:сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение(обновление,
изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ),

блокирование, удаление, уничтожение.



4.3.4.7.Операторосуществляетсмешаннуюобработкуперсональныхданных представителей(работников)

контрагентовбезпередачипо внутреннейсети, безпередачипо сети интернет.
4.3.4.8. Не допускаетсяраскрытиетретьимлицам и распространениеперсональныхданных безсогласия
представителя, если иное не предусмотренофедеральнымзаконом.
4.3.4.9. ВнутристраныОператорможет передаватьперсональныеданные представителейфаботников)
контрагентовв указанныхв настоящем разделецелях следующимтретьимлицам:
• ЦентрализованнаябухгалтерияМосковской;
• МинистерствообразованияМосковскойобласти.
4.3.4.10. Операторне осуществляеттрансграничнуюпередачуперсональныхданных представителей
(работников) контрагентов.
4.3.5. КлиентыОператора.4.3.5.1. Операторобрабатываетперсональныеданные клиентов с такой(-ими) целью (-ями) как:
• Заключениеи исполнение договоров.
4.3.5.2. Обработкаперсональныхданных клиентов не требуетполучения от них дополнительного
согласия, в случаеобработкиперсональныхданных в соответствии с пунктом 5 части 1 статьи бЗаконао
персональныхданных.
4.3.5.3. В предусмотренныхвыше целях, Операторобрабатываетследующиекатегорииперсональных
данных клиентов:
• Фамилия, имя, отчество;
• Адресместа жительства;
• Паспортныеданные;
• Контактныйтелефон;
• Адресэлектроннойпочты;
• Пол;
• СНИЛС.
4.3.5.4. ОбработкаОператоромбиометрическихперсональныхданных клиентов (сведений, которые
характеризуютфизиологическиеи биологическиеособенностичеловека, на основании которыхможно
установитьего личность) не осуществляется.
4.3.5.5.ОбработкаОператоромспециальных категорийперсональных данных клиентов не

осуществляется.
4.3.5.6. Клиентыпередаютперсональныеданные призаключениидоговора.
Персональныеданные клиентов подлежат хранениюв течение срокаисполнения договорныхобязательств
и (или) в течение сроков, установленныхзаконодательством.
4.3.5.7. Переченьдействий, совершаемыхОператоромс персональнымиданными клиентов: сбор, запись,
систематизация, накопление, хранение, уточнение(обновление, изменение), извлечение, использование,
блокирование, удаление, уничтожение.
4.3.5.8. Операторосуществляет неавтоматизированнуюобработкуперсональныхданных клиентов без
передачипо внутреннейсети, безпередачипо сети интернет.
4.3.5.9. Не допускаетсяраскрытиетретьимлицам и распространениеперсональныхданных безсогласия
клиента, если иное не предусмотренофедеральнымзаконом.
4.3.5.10. Операторне осуществляеттрансграничнуюпередачуперсональныхданных клиентов.
4.3.6. ОбучающиесяОператора.4.3.6.1. Операторобрабатываетперсональныеданныеобучающихсяс такой(-ими) целью (-ями) как:
• Организацияобразовательногопроцесса;
• Обеспечениесоциальнойзащищённостиобучающихся.4.3.6.2. Обработкаперсональныхданных обучающихсяосуществляетсяпри условииполучения
предварительногосогласия.
4.3.6.3. В предусмотренныхвыше целях, Операторобрабатываетследующие категорииперсональных
данныхобучающихся:
• Фамилия, имя, отчество;
• Адресместа жительства;
• Паспортныеданные;
• Контактныйтелефон;
• Адресэлектроннойпочты;
Пол;

• СНИЛС.
4.3.6.4. ОбработкаОператоромбиометрическихперсональныхданных обучающихся(сведений, которые
характеризуютфизиологическиеи биологическиеособенностичеловека, на основании которыхможно
установитьего личность) не осуществляется.
4.3.6.5. ОбработкаОператоромспециальныхкатегорийперсональныхданных обучающихся, касающихся
состояния здоровья, осуществляетсяв соответствии с требованиямизаконодательства Российской
Федерации.



4.3.6.6. Переченьдействий, совершаемыхОператоромс персональнымиданными обучающихся:сбор,
запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
использование, передача(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение.
4.3.6.7. Операторосуществляетсмешаннуюобработкуперсональныхданных обучающихсябезпередачи
по внутреннейсети, безпередачипо сети интернет.
4.3.6.8. Не допускаетсяраскрытиетретьимлицам и распространениеперсональныхданных безсогласия,
обучающегося, если иное не предусмотренофедеральнымзаконом.
4.3.6.9. ВнутристраныОператорможет передаватьперсональныеданные обучающихсяв указанных в
настоящем разделецелях вМинистерствообразованияМосковской.
4.3.6.10. Операторне осуществляеттрансграничнуюпередачуперсональныхданныхобучающихся.

5. ПОРЯДОКСБОРА И ХРАНЕНИЯПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
5.1. Присбореперсональныхданных Операторобеспечиваетзапись, систематизацию, накопление,
хранение, уточнение(обновление, изменение), извлечение персональныхданных гражданРоссийской
Федерациис исполыованием базданных, находящихся на территорииРоссийскойФедерации.
5.2. Лица, передавшиеОператорусведения о другомСубъектеперсональныхданных, не имея при этом
согласия субъекта, чьи персональныеданные былипереданы, несутответственность в соответствии с

законодательством РоссийскойФедерации.
5.3. Операторосуществляет хранениеперсональныхданных в форме,позволяющейопределитьсубъекта
персональныхданных, не дольше, чем этого требуютцели обработкиперсональныхданных, если срок
храненияперсональныхданных не установленфедеральнымзаконом, договором, сторонойкоторого,
выгодоприобретателемили поручителемпо которомуявляется Субъектперсональныхданных.5.4. Обрабатываемыеперсональныеданные подлежатуничтожениюв случае:
• достижения срокаобработкиперсональныхданных;
• достижения целейобработкиперсональныхданных;
• утратынеобходимостив достижении целейобработкиперсональныхданных;
• полученияотзыва согласия наобработкуперсональныхданных;
• исключенияОператораиз Единогогосударственногореестраюридическихлиц.

6. ЗАЩИТАПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
6.1. Операторпринимаетнеобходимыеправовые, организационныеи технические меры для защиты
персональныхданных от неправомерногоили случайногодоступа к ним, уничтожения, изменения,
блокирования, распространенияи другихнесанкционированныхдействий, в том числе:
• определяетугрозыбезопасностиперсональныхданных приихобработке;
• принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующиеотношения в сфере
обработкии защиты персональныхданных;
• назначает лиц, ответственных за обеспечениебезопасностиперсональныхданных в структурных
подразделенияхи информационныхсистемахОператора;
• создает необходимыеусловиядляработыс персональнымиданными;
• организуетучетдокументов, содержащихперсональныеданные;
• организуетработус информационнымисистемами, в которыхобрабатываютсяперсональныеданные;
• хранитперсональныеданные в условиях, прикоторыхобеспечиваетсяих сохранностьи исключается
неправомерныйдоступк ним;
• организуетобучениеработниковОператора, осуществляющихобработкуперсональныхданных.

7. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕИ УНИЧТОЖЕНИЕ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ НА ДОСТУП

К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ
7.1. Подтверждениефактаобработкиперсональныхданных Оператором, правовыеоснования и цели
обработкиперсональныхданных, а также иные сведения, указанные в части 7 статьи 14 Закона о
персональныхданных, предоставляютсяОператоромСубъектуперсональных данных или его

представителюпри обращениилибопри получении запросаСубъектаперсональныхданных или его

представителяв течение 10 (десяти) рабочихднейс момента поступленияобращенияили получения
запроса.В предоставляемыесведения не включаются персональныеданные, относящиеся к другим
Субъектамперсональныхданных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для
раскрытиятаких персональныхданных.
Запросдолжен содержать:
• номеросновного документа, удостоверяющеголичность Субъектаперсональныхданных или его

представителя, сведения о дате выдачи указанногодокументаи выдавшем его органе;



• сведения, подтверждающиеучастиеСубъектаперсональныхданных в отношениях с Оператором(номер

договора, дата заключения договора, условное словесное обозначениеи (или) иные сведения), либо
сведения, иным образомподтверждающиефактобработкиперсональныхданныхОператором;
• подпись Субъектаперсональныхданных или его представителя.

Запросможет бытьнаправленв формеэлектронногодокументаи подписан электроннойподписью
в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации.

Если в обращении(запросе) Субъектаперсональныхданных не отраженыв соответствии с

требованиямиЗаконао персональныхданных все необходимыесведения или субъектне обладаетправами
доступак запрашиваемойинформации, то емунаправляетсямотивированныйотказ.

ПравоСубъектаперсональныхданных на доступк его персональнымданным может быть
ограниченов соответствии с частью 8 статьи 14 Законао персональныхданных, в том числе если доступ
Субъектаперсональныхданных к его персональнымданным нарушаетправа и законные интересы
третьихлиц.
7.2. В случаевыявления неточных персональныхданных приобращенииСубъектаперсональныхданных
или его представителялибо по их запросуили по запросуРоскомнадзораОператоросуществляет
блокированиеперсональныхданных, относящихся к этомуСубъектуперсональныхданных, с момента
такого обращенияили получения указанного запросана период проверки, если блокирование
персональныхданных не нарушает права и законные интересыСубъектаперсональныхданных или
третьихлиц.

В случае подтвержденияфактанеточности персональныхданных Операторна основании
сведений, представленныхсубъектомперсональных данных или его представителемлибо
Роскомнадзором, или иных необходимыхдокументовуточняет персональныеданные в течение семи
рабочихднейсо дня представлениятаких сведенийи снимает блокированиеперсональныхданных.
7.3. В случае выявления неправомернойобработкиперсональныхданных при обращении(запросе)
Субъектаперсональныхданных или его представителялибоРоскомнадзораОператоросуществляет
блокированиенеправомернообрабатываемыхперсональныхданных, относящихся к этомуСубъекту
персональныхданных, с момента такого обращенияили получениязапроса.
7.4. Придостижении целейобработкиперсональныхданных, а также в случаеотзыва Субъектом
персональныхданных согласия на их обработкуперсональныеданные подлежат уничтожению, если:
• иное не предусмотренодоговором, сторонойкоторогоявляется Субъектперсональныхданных;
• оператор не вправе осуществлятьобработкубез согласия Субъектаперсональных данных на
основаниях, предусмотренныхЗакономо персональныхданных или инымифедеральнымизаконами;
• иное не предусмотренодругимсоглашением междуОператороми Субъектомперсональныхданных.

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

8.1. Во исполнение требованийчасти 2 статьи 18.1 Закона о персональныхданных настоящая Политика
размещается по адресу местонахождения Оператора, в свободномдоступе в информационно-
телекоммуникационнойсети «Интернет»на Сайте.


